
COMUNICADO Nº 03-2025 
 

CONVOCATORIA – CONTRATO DE PERSONAL ADMINISTRATIVO 

Mediante el presente se comunica a los directores de las Instituciones Educativas de la 

UGEL04 - Comas que, en el marco de las disposiciones establecidas en la Resolución 

Viceministerial N° 287-2019-MINEDU, deberán realizar el proceso de contratación de 

personal administrativo en las plazas que se indican a continuación. 

Los comités de evaluación deberán REALIZAR el proceso de contratación SEGÚN EL 

SIGUIENTE CRONOGRAMA: 

 

 

 

 

 

 

 

 

CRONOGRAMA 

Actividades Responsable  Inicio Fin 

Publicación de plazas a ser consideradas en el proceso de contratación  Recursos Humanos-UGEL 19/12/2024 26/12/2024 
Presentación de expedientes por parte de los postulantes  Postulante 26/12/2024 27/12/2024 
Evaluación de Expedientes  Comité de evaluación  02/01/2025 
Publicación Preliminar de Cuadro de Méritos   Comité de evaluación 03/01/2025 
Presentación de Reclamos por escrito Postulante  06/01/2025 
Absolución de Reclamos  Comité de evaluación 07/01/2025 
Publicación final de Cuadros e Méritos Comité de evaluación 07/01/2025 
Adjudicación de plazas  Comité de evaluación 

08/01/2025 
Remisión de informe final del proceso de contratación a la UGEL Comité de evaluación 
Emisión de resolución de contrato   Recursos Humanos-UGEL 08/01/2025 10/01/2025 

 

OFICINA DE ADMINISTRACIÓN DE PERSONAL 


